PATVIRTINTA
Jaunimo reikalų agentūros direktoriaus
2026 m. sausio 8 d. įsakymu Nr. 5V-3(2.3 E)
JAUNIMO REIKALŲ AGENTŪROS
TARPTAUTINĖS JAUNIMO POLITIKOS SKYRIAUS
PATARĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Jaunimo reikalų agentūros Tarptautinės jaunimo politikos skyriaus (toliau – Skyrius) patarėjo pareigybė priskiriama specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.
3. Pareigybės paskirtis – Europos Sąjungos programos Erasmus+ jaunimo srities projektų administravimo koordinavimas ir bendradarbiavimo partnerysčių bei nedidelio masto partnerysčių projektų administravimas.
4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedėjui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. turėti aukštąjį universitetinį jam prilygintą socialinių, verslo ir viešosios vadybos, ugdymo ar humanitarinių mokslų krypčių grupės išsilavinimą (bakalauro kvalifikacinį laipsnį);
5.2. turėti ne mažesnę kaip 1 metų darbo patirtį projektų, programų, mokymų ar renginių organizavimo srityje;
5.3. mokėti anglų kalbą ne žemesniu kaip pažengusio vartotojo lygmens B2 lygiu;
5.4. gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas;
5.5. išmanyti teisės aktų ir kitų dokumentų rengimo taisykles.


III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
6.1. Koordinuoja Europos Sąjungos programos „Erasmus+“ jaunimo srities projektų administravimo ciklo įgyvendinimą ir teikia pasiūlymus jo tobulinimui.
6.2. Užtikrina kokybišką Europos Sąjungos programos Erasmus+ jaunimo srities bendradarbiavimo partnerysčių ir nedidelio masto partnerysčių projektų administravimą ir stebėseną, konsultuoja galimus ir esamus pareiškėjus apie programos teikiamas galimybes.
6.3. [bookmark: _Hlk217917301]Pagal savo kompetenciją organizuoja metodinį palaikymą projektų vykdytojams, inicijuoja ir koordinuoja metodinės medžiagos, nuostatų, metodikų, taisyklių ir kitų dokumentų rengimą bei atnaujinimą.
6.4. [bookmark: _Hlk217917349]Atlieka ir koordinuoja Europos Sąjungos programų „Erasmus+“ jaunimo srities ir „Europos solidarumo korpusas“ finansuotų projektų lankymus ir patikras, apibendrina jų rezultatus ir teikia siūlymus dėl veiklos kokybės gerinimo.
6.5. Pagal savo kompetenciją dalyvauja rengiant Agentūros veiklos ataskaitas ir planavimo dokumentus, teikia siūlymus Skyriaus vedėjui dėl Skyriaus veiklos prioritetų, strateginių tikslų ir veiklos tobulinimo priemonių.
6.6. [bookmark: _Hlk217905978]Užtikrina strateginiu lygmeniu koordinuojamų duomenų teisingumą ir savalaikį pateikimą programų administravimo duomenų bazėse ir Europos Komisijos informacinėse sistemose, teikia siūlymus procesų optimizavimui.
6.7. Organizuoja ir vykdo tarptautinius mokymosi kursus ir veiklas, įtrauktas į Skyriaus mokymo ir bendradarbiavimo veiklų planą.
6.8. Pagal kompetenciją inicijuoja, organizuoja ir dalyvauja darbo grupių, komisijų ir komitetų veikloje.
6.9. Dalyvauja renginiuose, susijusiuose su ES programų jaunimui pristatymu ir vykdymu.
6.10. [bookmark: _Hlk162008457]Atlieka rinkos tyrimus dėl planuojamo pirkimo objekto, inicijuoja ir vykdo viešųjų pirkimų procedūras bei rengia viešųjų pirkimų dokumentaciją.
6.11. Skyriaus vedėjo pavedimu vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio pavedimus, kad būtų pasiekti Skyriaus veiklos tikslai.
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