JAUNIMO REIKALU AGENTUROS
TARPTAUTINES JAUNIMO POLITIKOS SKYRIAUS
VEDEJO PAREIGYBE

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly krypciy grupés iSsilavinimg (bakalauro
kvalifikacinj laipsnj);

turéti ne mazesne kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirt] arba patirtj vadovaujant didelés apimties
projekty igyvendinimo komandoms Europos Sajungos programy, projekty igyvendinimo srityje;

turéti ne mazesn¢ kaip 5 mety patirtj tarptautinio bendradarbiavimo, Svietimo, mokymo ir jaunimo
srityje;

mokéti angly kalbg C1 lygiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

Vadovauja Skyriui, sprendZia Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus ir asmeniSkai atsako uz
pavedimy vykdyma, nepaZeidziant nustatyty terminy, Skyriaus darbuotojy kokybiska darbg ir jo
kontrole, skatina Skyriaus darbuotojy iniciatyva;

Paskirsto Skyriaus darbuotojams darbg ir jj kontroliuoja;

Teikia pasiilymus Agentiiros direktoriui pagal nustatyta veiklos sritj Skyriaus darbo tobulinimo
klausimais;

Pasiraso informacinius Skyriaus vidaus dokumentus (protokolus, aktus, pazymas ir pan.);

Dalyvauja renkant pretendentus j Skyriaus darbuotojy pareigas;

Atlieka rinkos tyrimus dél planuojamo pirkimo objekto, inicijuoja ir vykdo vieSyjy pirkimy procediiras
bei rengia vieSyjy pirkimy dokumentacija.

Teikia Agentiiros direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui siilymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir
tarnybiniy nuobaudy skyrimo ar darbo pareigy pazeidimo;

Rekomenduoja Skyriaus darbuotojus kvalifikacijos tobulinimui;

Uztikrina Agentiiros darbo reglamento, vidaus tvarkos taisykliy, dokumenty rengimo bei dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, saugos ir sveikatos darbe instrukcijy laikymasi, pagal Agentiiros
dokumentacijos plang priskirty dokumenty tvarkyma ir saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka;

Rengia su Skyriaus veikla susijusius planavimo dokumentus, ataskaitas atstovauja Skyriui Agentiiroje
bei kitose valstybés ir (ar) savivaldybiy institucijose, jstaigose ir organizacijose;

Koordinuoja ES programy jaunimui veiklos plano ir metinés ataskaitos rengima;

Atstovauja Agentlirg susitikimuose su kitomis nacionalinémis agentiiromis ir Europos Komisija;
Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus, kad biity pasiekti Skyriaus veiklos tikslai.



