SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2 turéti ne mazZesne kaip 1 mety darbo patirtj projekty administravimo srityje;

1.3 gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg ir rengti iSvadas;

1.4. iSmanyti teisés akty ir kity dokumenty rengimo taisykles.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS
2. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

2.1. dalyvauja rengiant ir renkant dokumentus, kurie privalo bati teikiami kartu su paraiskomis, siekiant
kokybisky paraisky rengimo;

2.2. rengia priskirty projekty jgyvendinimo ataskaitas, mokeéjimo prasymus, kitus dokumentus ir teikia juos
paramos davéjo institucijai;

2.3. pildo projekty dokumentacijg, laikantis Europos Sgjungos fondy investicijy veiksmy programos bei
Agentiros veiklg reglamentuojanciy dokumenty reikalavimy;

2.4, laiku, tinkamai ir teisingai parengia galutines ir tarpines ataskaitas apie projekty veikly vykdyma, kitas
privalomas ataskaity nustatytas formas ir pateikia jas Europos socialinio fondo agentarai bei kitoms
atsakingoms institucijoms;

2.5. sistemina, archyvuoja, tinkamai saugo dokumentus, pagal reikalavimus jforminta bylas ir nustatyta
tvarka perduoda j archyvg;

2.6. bendradarbiauja su nacionalinémis institucijomis, atsakingomis uz Europos Sgjungos paramos
jgyvendinimg, siekiant operatyviai spresti kylancias problemas dél projekty rengimo ar jgyvendinimo;

2.7. pagal kompetencijg administruoja, tvarko su Agentdra sudarytas sutartis;

2.8. pagal savo kompetencijg ir sritj rengia veiklos ataskaitas, dalyvauja rengiant Agentiiros veiklos
ataskaitas ir planavimo dokumentus;

2.9. vykdo Agenturos veiklos plane numatytas ir paskirtas veiklas;

2.10. atlieka kitus nenuolatinio pobldzZio Skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijy
jgyvendinimu.



