SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
1.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo ar savanoriSkos veiklos patirtj jaunimo
politikos srityje;

1.3. mokéti pazengusiojo vartotojo B1 lygiu angly kalba;

1.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.5. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, mokéti valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.6. iSmanyti teisés akty ir kity dokumenty rengimo taisykles.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:
2.1. organizuoja tarptautiniy bendradarbiavimo protokoly jgyvendinimg, vykdo
tarptautiniy renginiy, susitikimy jaunimo politikos srityje organizavima;
2.2. vykdo Lietuvos ir Lenkijos jaunimo mainy fondo ir Lietuvos ir Ukrainos jaunimo
mainy tarybos veikly administravima, vykdo Lietuvos ir Lenkijos jaunimo mainy fondo
bei Lietuvos ir Ukrainos jaunimo mainy tarybos projekty finansavimo konkursy
administravimg bei finansavimg gavusiy projekty (programy) stebésenag;
2.3. uztikrina uzsienio lietuviy jaunimo organizacijy konkurso organizavimg bei darbg
su uzsienio lietuviy jaunimo organizacijomis;
2.4. bendradarbiauja ir keiCiasi informacija su Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos padaliniais, Socialiniy paslaugy priezitros departamentu prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, savivaldybiy jaunimo reikaly koordinatoriais, kitais
partneriais;
2.5. pagal kompetencijg organizuoja vieSuosius pirkimus prekems, paslaugoms ar
darbams jsigyti, organizuoja mokymus;
2.6. pagal kompetencijg administruoja, tvarko su Agentira sudarytas sutartis;
2.7. pagal savo kompetencijg ir sritj rengia veiklos ataskaitas, dalyvauja rengiant
Agentiros veiklos ataskaitas ir planavimo dokumentus;
2.8. dalyvauja tobulinant Agentiros vykdomy veikly vieSinimo plang;
2.9. pagal kompetencijg inicijuoja, organizuoja ir dalyvauja darbo grupiy, komisijy
veikloje;
2.10. dalyvauja planuojant valstybés biudzeto |éSy naudojimg veikly plane
numatytoms vykdyti veikloms bei pagal kompetencijg kontroliuoja ir uztikrina jy
naudojimag;
2.11. vykdo Agenturos veiklos plane numatytas ir paskirtas veiklas;
2.12. atlieka kitus nenuolatinio pobtdzio Skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su
pareigybés funkcijy jgyvendinimu.



