Erasmus-+

KAIP PATEIKTI PROJEKTO
GALUTINE ATASKAITA

Talkoma ,Erasmus+“ jaunimo srities o
2 pagrindinio veiksmo projektams - JErasmus+

lgyvendinus projektg, ne véliau kaip per 60 dieny nuo projekto H“““n’n'n"u“u“n“n“n‘n‘a-
pabaigos, nurodytos dotacijos sutartyje, Koordinatorius' turi 4"5'#.“"&“&
pateikti galutine projekto ataskaitg ,Mobility Tool+* sistemoje. 4 j vla
Sistema rasite CIA. h )

"1 Koordinatorius — tai organizacija, visy projekto partneriy vardu pasirasiusi sutartj su -

Nacionaline agentara dél projekto finansavimo ES programos ,Erasmus+"“ IéSomis.

PRISIJUNGIMAS PRIE ,MOBILITY TOOL+" SISTEMOS

Ataskaitg pildyti ir pateikti turi projekto paraiskoje ir dotacijos sutartyje nurodytas kontaktinis asmuo,
prisijunges prie ,Mobility Tool+" sistemos dotacijos sutartyje nurodyto el. pasto ,EU Login“ paskyra.

Prisijungiant prie ,Mobility Tool+" sistemos reikty jvesti el. pasto
adresg ir ,EU login“ paskyros slaptazod;j (zr. pav. 1).

JEI NURODYTAM Siagia -
KONTAKTINIO e

AS M E N S EL webgate.ec.europa.eu requires you to authenticate
- Sign in to continue

PASTUI YRA SUKURTA

+EU LOGIN“ PASKYRA Use your e-mai adcress

Craale an gacount

Pav. 1. Prie sistemos prisijungiama su ,,EU Login“ paskyra


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

PRISIJUNGIMAS PRIE ,MOBILITY TOOL+“ SISTEMOS

JEI NURODYTAM
KONTAKTINIO
ASMENS EL. PASTUI
NEBUVO SUKURTA
+EU LOGIN" PASKYRA

Jei Koordinatoriaus vadovas ar
uZ projekto jgyvendinimg
atsakingas asmuo, prisijunges
prie ,Mobility Tool+“ sistemos su
savo el. pasto (nurodyto
paraiskoje ir dotacijos sutartyje)
,EU Login“ paskyra, neranda
projekto, dél kurio finansavimo
,Erasmus+"“ jaunimo srities
léSomis buvo pasiraSyta sutartis
su Nacionaline agentira,
informuokite apie tai atsakinga
Nacionalinés agentiros projekty
koordinatoriy el. pastu.
Kontaktus rasite

paspaudus ,Mobility Tool+“ sistemos nuorodg, atsidariusiame lange
reikty paspausti ,Create an account” ir formoje suvedus praSomus
duomenis (savo vardg, pavarde, el. pasto adresg, t.t.), paspausti
mygtuka ,Create an account” (Zr. pav. 2).

EU Login I‘é"c'i‘é'; 0 English (en)

One account, many EU services

webgate.ec.europa.eu requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

I Create an account I

~

EU Login = @ | swsen

One account, many EU services
Create an account

Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail

Confirm e-mail

Pav. 2. ,EU Login“ paskyros sukdrimas

Nurodytu el. pastu gausite laiskg su nuoroda, kurig reikés paspausti, kad
patvirtintuméte, jog ,EU Login“ sistemoje nurodytas el. pasto adresas i$
tiesy priklauso jums ir galétuméte pratesti registracijg (nurodyti
prisijungimo slaptazodj ir kitus duomenis).

Prisijungus prie ,Mobility Tool+“ sistemos su ,EU Login“ paskyra,
galésite rasti jusy organizacijai ir jums priskirtas projekty ataskaity
formas, galésite jas pildyti ir pateikti (jei suteiktos redagavimo teisés). Zr.
pav. 3.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
https://www.jtba.lt/apie-mus/komanda/

PRADINIS ,MOBILITY TOOL+"“ SISTEMOS LANGAS
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Pav. 3. ,Mobility Tool+“ sistemos pradinis langas

Prisijungus prie ,Mobility Tool+" sistemos, pradiniame - ,Home" lange, galite rasti:

1.
2.

Virsutiniame meniu nuorodg j pradinj — ,Home" puslapj.
+About the tool“ — trumpg ,Mobility Tool+“ sistemos aprasyma.

,Documentation” skiltyje gaires dotacijy gavéjams — ,Mobility Tool - Guide for Beneficiaries” ir duomeny
Zzodyna — ,Mobility Tool+ Data Dictionary*.

Sioje skiltyje galite nustatyti, kad sistema ekrane rodytuy:
* ,My ongoing projects” — jusy organizacijos vykdomus projektai;
+ ,Other projects for consultation only” — kitus projektai, kuriy duomenis galite tik perziuréti;
* .My finished projects” — jgyvendintus projektus.

Mygtukas ,Add/Remove Columns" leidzia nustatyti, kad sistema ekrane rodyty visus numatytus ar
maziau stulpeliy.

Stulpelyje ,Grant Agreement No." rodomi projekty sutarCiy numeriai. Paspaudus ant sutarties numerio,
sistema, priklausomai nuo jums suteikty teisiy, atidarys projekta duomeny perzidrai arba ataskaitos
pildymui ir pateikimui.

,Changed Organisation Details" — jei stulpelyje rodomas ,!", reikia perziuréti ir patvirtinti pasikeitusius
organizacijos duomenis.

Stulpelyje ,Project Title" nurodyti projekty pavadinimai.

.Project Status” stulpelyje nurodomas projekto statusas: ,Follow-up” — vykdomas projektas, ,Submitted”
— ataskaita pateikta, ,NA Validated with eligible cost” — agentura patvirtino ataskaitg su tinkamomis
iSlaidomis, ,Finalised" — projektas uzdarytas ir pan.

10. Stulpeliuose ,Awarded Budget” ir ,Declared Budget” pateikiama informacija apie projektui skirtg biudZetg

ir ataskaitoje deklaruotg biudzeta.



ATASKAITOS PILDYMAS

Norint pildyti projekto ataskaitg, pradiniame ,Mobility Tool+* sistemos lange — ,Home" — reikty paspausti
atitinkama projekto sutarties numerj, esantj ,Grant Agreement No. stulpelyje. Priklausomai nuo jums
suteikty teisiy, sistema atidarys projekta ataskaitos duomeny perziirai arba projekto ataskaitos pildymui ir
pateikimui.

Pav. 4. ,Mobility Tool+" sistemos virsutinis meniu

Pildant galutine projekto ataskaitg, Koordinatorius turi perziuréti ir, jei
reikia, patikslinti informacijg apie projektg, jvesti prasomg informacija
apie jgyvendintas veiklas ir pasiektus rezultatus, pridéti pagrindziancius
dokumentus, projekto ataskaitos pateikimo lange informacijg jvedant

"j ail A = nuosekliai pagal virSutinj meniu (Zr. pav. 4) judant i$ kairés j deSine.

Koordinatorius turi pildyti galutine ataskaita tokia seka:

1. dalyje patikrinti, ar pateikta informacija apie projektg
(pavadinimas, projekto datos ir pan.) yra teisinga. Jei ne, informuoti
atsakingg Nacionalinés agenturos projekty koordinatoriy el. pastu.

2. dalyje patikrinti, ar visa informacija apie projektg
vykdancias organizacijas yra teisinga ir, jei reikia, patikslinti
informacija.

3. dalyje perziuréti ir, jei reikia, patikslinti informacijg apie uz

projekto jgyvendinimg atsakingus organizacijy vadovus bei
kontaktinius asmenis.

4. dalyje nurodyti, kokia
projekto valdymo ir jgyvendinimo islaidy suma buvo skirta kiekvienam
partneriui (pagal projekto metu Koordinatoriaus sudarytas sutartis su
partneriais ir jy pateiktas saskaitas).

5. dalyje trumpai aprasyti kiekvieno
tarptautinio susitikimo tikslus, dienotvarke ir rezultatus, nurodyti, kur
ir kada jie vyko; taip pat nurodyti, kiek dalyviy ir i§ kokiy organizacijy
bei miesty j juos atvyko; nurodzius dalyviy skaiciy ir kelioniy atstumo
kategorijas (atstumas nustatomas naudojant atstumo skaiciuokle),
sistema automatiskai paskaiciuos bendrg tarptautinio susitikimo
islaidy sumg normy pagrindu.

6. Jei buvo skirtas finansavimas intelektiniy produkty kdrimui,
dalyje nurodyti, kokie intelektiniai produktai
buvo sukurti ir kokiy kategorijy asmenys prisidéjo prie jy karimo, kiek
pilny darbo dieny jie skyré iy produkty sukarimui. Nurodzius Sig
informacijg, sistema automatiskai paskaiciuos intelektiniy produkty
kudrimo islaidy suma normy pagrindu.

7. dalyje nurodyti, kur ir kada vyko sklaidos renginiai
(jei buvo numatyti sutartyje), kokie sukurti intelektiniai produktai buvo
pristatomi jy metu, trumpai aprasyti tiksline auditorijg ir pasiektus


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

ATASKAITOS PILDYMAS

rezultatus, nurodyti kiek dalyviy juose dalyvavo (nejskaitant dotacijos
gaveéjy — Koordinatoriaus ir partneriy atstovy). Nurodzius dalyviy
skaicCiy, sistema automatiskai paskaiciuos sklaidos renginio islaidy
suma normy pagrindu.

dalyje nurodyti
tarptautiniy mokymo veikly (jei buvo numatytos sutartyje) tipa,
trumpai aprasyti organizuotg veiklg ir pagrjsti, kaip Si veikla padéjo
pasiekti projekto tikslus; jvesti informacijg apie veikloje dalyvavusius
dalyvius:

+ dalyvio vardg ir pavarde, el. pastg;
+ ar dalyvis yra maziau galimybiy turintis, turi specialiyjy poreikiy;

« ar dalyvis buvo lydintis asmuo, grupés lyderis/mokymy
vadovas/fasilitatorius;

* veiklos pradzios ir pabaigos datg (nurodant vélesne pradzios ar
ankstesne pabaigos datg, jei dalyvis véliau atvyko j veiklg ar
anksciau i$ jos isvyko);

* jei dalyvis j veiklg atvyko i$ kitos Salies ir kelioné truko ilgai
(dalyvis isvyko i§ namy bent 1 diena anksciau nei prasidéjo
veikla, grjzo namo bent 1 diena véliau nei baigési veikla), galima
pridéti po 1 dieng kelionei pries veiklg ir po jos;

* kokia organizacija siunté dalyvj ir kokia priémé (organizavo
veiklas);

* i$ kokios Salies ir miesto dalyvis atvyko (realiai pagal kelionés
dokumentus);

* | kokig Salj ir miestg dalyvis atvyko (reali veiklos vieta);

* kelionés atstumo kategorijg, atstumo nustatymui naudojant
atstumo skaiciuokle;

* priezastj, jei dalyvis iSvyko i$ kito, ne siuncianc¢ios organizacijos,
miesto ar atvyko j kitg, ne priimancios organizacijos, miestg;

* jei dalyvio pragyvenimo ar kelionés islaidos dengiamos kito
Saltinio IéSomis arba kelioné realiai nebuvo vykdoma (pvz.:
dalyvis jau buvo vietoje; Koordinatorius ir partneriai nemokéjo uz
dalyvio kelione), pazymima ,Grant Not Required (Individual
Support)” arba ,Grant Not Required (Travel Grant)” atitinkamai.
Tokiu atveju dotacija Sioms islaidoms nebus skaiciuojama;

* iSimtiniy iSlaidy (jei buvo realiai patirtos) pobidj bei sumas;

* kitg informacija susijusig su dalyvio mobilumu, jei aktualu (pvz.:
jei buvo Force majeure aplinkybés, reikia jas detalizuoti ir
pagrjsti dokumentais).

Jvedus informacijg apie organizuotas veiklas ir jy dalyvius, sistema
automatiskai paskaiciuos tarptautiniy mokymo veikly islaidy sumas
normy pagrindu.

dalyje nurodyti specialiyjy poreikiy iSlaidas ir
iSimtines iSlaidas patyrusias organizacijas, trumpai aprasyti Siy
iSlaidy pobdj ir nurodyti sumas (jei iSlaidos buvo realiai patirtos);


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

10.

* Dalyviy sgraso — deklaracijos
rekomenduojama forma galima rasti
CIA.

Atkreipiame démesj, kad dotacijy gavéjai
privalo laikytis dotacijos sutarties sglygy

bei jy Salyje galiojanciy jstatymy. 11.

Partneriai Koordinatoriui turi pateikti
veikly programas ir dalyviy sarasy
kopijas; partneriy iSrasytas sgskaitas uz
normomis grjstas islaidas, sutartis su
intelektinio produkto kiréjais ir jy darbo
laiko apskaitos Ziniarascius; intelektinio
produkto viesyjy pirkimy dokumentus;
sgskaitas ir apmokéjimo dokumentus uz
iSimtines ir specialiyjy poreikiy islaidas;
Jei partneris uZsakeé dalyviy keliones
arba padengé dalyviy kelioniy islaidas,
biliety, sgskaity ir apmokéjimo
dokumenty kopijas
(avialinijoms/kelioniy agentdrai ar
dalyviams).

Koordinatorius turi saugoti savo bei
partneriy pateiktus dalyviy sarasus,
viesyjy pirkimy dokumentus, sutartis su
intelektinio produkto kiréjais ir jy darbo
laiko apskaitos Ziniarascius, kitas
sutartis, sgskaitas, apmokéjimo ir kitus
buhalterinius dokumentus bei jrasus
organizacijos apskaitoje bent 5 metus
nuo dotacijos liku¢io iSmokéjimo dienos
(3 metus, jei dotacijos suma iki 60 tikst.
eury). Jei jisy projektas bus jtrauktas j
dokumenty patikros ar patikros po
veiklos sarasa, reikés pateikti Siuos
dokumentus detaliam patikrinimui.

ATASKAITOS PILDYMAS

dalyje jrasyti iSimtiniy iSlaidy suma ir nurodyti pobdj (jei
buvo patirtos, jraSoma laukelyje ,Exceptional Costs"). ,Budget”
dalyje iSlaidos uzsipildo automatiskai, uzpildzius auksciau nurodyta
informacijg kitose dalyse, t.y. ,Project Management and
Implementation®, ,Transnational Project Meetings", ,Transnational
Project Meetings”, ,Intellectual Outputs®, ,Multiplier Events®,
,Learning, Teaching and Training Activities” ir ,Special Costs"
dalyse;

dalyje aprasyti jgyvendintas veiklas ir sukurtus projekto
rezultatus. Sukurtus rezultatus paskelbti ,Erasmus+* projekty
rezultaty platformoje (pries$ pateikiant ataskaitg). Pridéti
organizacijos vadovo parasu ir antspaudu patvirtintg sgziningumo
deklaracijg (ataskaitos formos dalis), veiklas ir islaidas
pagrindzianc¢ius dokumentus:

* Tarptautiniy susitikimy, sklaidos renginiy ir tarptautiniy mokymo
renginiy:
« dalyviy sarasus — deklaracijas* (su dalyviy parasais,
patvirtintas priimancios organizacijos vadovo parasu);
* veiklos programas;

« informacine medziagg, leidinius ir kitus dokumentus,
naudotus veikly metu.

* ISimtiniy iSlaidy ir dalyviy su specialiaisiais poreikiais paramos
iSlaidy (jei numatytos sutartyje ir buvo patirtos) saskaitas bei
apmokéjimo dokumentus.

* Bent 5 kokybiskas (ryskias, neiSsiliejusias, originaliy spalvy)
nuotraukas, kurios iliustruoty jgyvendintas veiklas, uzpildydami

iSorine forma. Bent vienoje i$ nuotrauky turi bati uzfiksuoti visi
projekto veikloje dalyvave asmenys.

Forma rasite CIA.

Daugiau informacijos ¢ia: ,Erasmus+“ programos ir projekto
matomumo, rezultaty sklaidos taisyklés.

* Projekto vieSinimo Ziniasklaidoje jrodymus (nuorodas,
skenuotas publikacijas ar pan.).

Daugiau informacijos ¢ia: ,Erasmus+" programos ir projekto
matomumo, rezultaty sklaidos taisykleés.

Jei projekto veiklos dél COVID-19 buvo atidétos, nutrauktos ar i§ anksto
suderinus su Nacionaline agentura, vykdomos nuotoliniu ar misriu budu,
kokig informacijg ir dokumentus reikia papildomai pateikti galutinéje

PASTABA

projekto ataskaitoje, rasite:

Tvarka dél ,Erasmus+" jaunimo srities strateginiy partnerysciy projekty
veikly organizavimo ir iSlaidy finansavimo laikotarpiu, kai yra taikomi
oficialUs apribojimai dél koronaviruso paplitimo


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://erasmus-plius.lt/programa/duomenu-pateikimo-forma-jaunimo-srities-dotaciju-gavejams/
https://www.jtba.lt/wp-content/uploads/2020/06/Erasmus-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.jtba.lt/wp-content/uploads/2020/06/Erasmus-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.jtba.lt/wp-content/uploads/2020/06/Erasmus-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.jtba.lt/wp-content/uploads/2020/06/Erasmus-programos-ir-projekto-matomumo-rezultat%C5%B3-sklaidos-taisykles.pdf
https://www.jtba.lt/erasmus/2020-sutartys/
https://www.jtba.lt/erasmus/2019-sutartys/ ir https:/www.jtba.lt/erasmus/2020-sutartys/).

ATASKAITOS PATEIKIMAS

UZpildzius visas ataskaitos dalis ir pridéjus visus auks¢iau nurodytus
dokumentus, galima pradéti ataskaitos pateikimo procesg, paspaudziant
mygtuka (Zr. pav. 5).

Eurapean Commission

MOb| [ity to 0' PLO1 Foundation for the Development of the Education System

Project 2016-2-EE01-KA105-017431  Detasis  Organisations ~ Conlacts  Mobillies  Mobilly Impart - Export  Budget  Reports

Final Beneficiary Report for 2016-2-EE01-KA105-017431

1. Context

Programme Erasmuse

Key Action

Action
Action Type

call 2016
Round Rouna 2
Report Type Final
Language used to il in the form EN

1.1. Project Identification

Grant Agreement Nurmber 2016-2-EE01-KA105-017431

Lets piay!
Project Start Date (ad-mm-yyyy) 017082016
Project End Date (od-mm-yyyy) 31122016

Pav. 5. Ataskaitos pateikimo proceso inicijavimas




Data Protection Notice

PROTECTION OF PERSONAL DATA

The form e processed electronically. All personal data (such as names, addresses, CVs, elc ) will be processed in pursuant 1o Regulation (EC) No 452001

flutions and bodies and on the free movement of such

on the protection of individual

ih regard to the processing of personal data by the Commu

data Any personal data requested will only be used for the intended purpase, In this case for statistical and financial (If applicable) follow-up of the projects
For the exact description of the collected personal data, the purpose of the collection and the description of the processing, please refer to the Specific Privacy
Statement accompanying this form

You are entitled to obtain access to your personal data on request and to rectify any Such data that is inaccurate or incomplete. If you have any queries

concerning the processing of your personal data, you may address them to your National Agency. You have the right of recourse at any time to your national

supervising body for data protection or the European Data Protection Supervisor for matters relating to the processing of your persanal data

s, your personal data maj isferred to internal audit
AF).

You are informed that for the purpo:

of safeguarding the financial interest of ihe C

senvices, 10

European Court of rs. to the Financial Imegularities Panel andior

Any personal data shall be processed by the National Agencies pursuant to Regulation No 45/2001 of the European Parliament and of the Council on the

protection of individuals with regard to the processing of personal data by the ttions and bodies of the Community and on the free movement of such data

CONFIRM SUBMISSION

Statement

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST

Pav. 6. SusipaZinimas ir sutikimas dél asmens duomeny saugojimo

Checklist

Betore

AL

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please check that:

All necessary information on your project have been encoded in Mobility Tool+

The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant
Agreement.

All the relevant documents are annexed:

declaration of Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation

the nes ar documents as requested in the grant agreement.

you saved or printed a copy of the completed form for your records

you have uploaded the relevant results on the Erasmus+ Project Results Platform: [Link]

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST CONFIRM SUBMISSION

Pav. 7. Pasitikrinimas ir patvirtinimas, kad pateikéte reikalinga informacija apie projekta ir dokumentus

Confirm Submission

After clicking button "Submit" you will not be able to make any further changes to the report
contents including its budget; viewing the report’s contents and attachments will however be
possible.

Your National Agency will contact you in case of questions or necessary modifications.

Submit Beneficiary Report
Y

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST CONFIRM SUBMISSION

Pav. 8. Ataskaitos pateikimo patvirtinimas

ATASKAITOS PATEIKIMAS

Pries pateikiant ataskaitg sistema
paprasys susipazinti ir patvirtinti, kad
sutinkate dél asmens duomeny
saugojimo (zr. pav. 6). Taip pat reikés
pasitikrinti ir patvirtinti, kad pateikéte
reikalingg informacijg apie projektg,
pridéjote vadovo pasirasytg sgziningumo
deklaracijg, kitus pagrindziancius
dokumentus (Zr. pav. 7). Jsitikinus ir tai
patvirtinus, sistema leis pateikti galutine
projekto ataskaitg paspaudziant
mygtuka

(zr. pav. 8).



European Commission
Mobility tool PotFe

Project 2016-2-EE01-KA105-017431  Det

Beneficiary Reports

Final Beneficiary Report
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Pav. 9. Patvirtinimas, kad ataskaita yra pateikta (,Submitted")

ATASKAITOS PATEIKIMAS

Pateike ataskaitg luktelkite ar véliau
prisijungus jsitikinkite, kad jusy ataskaita
iS tiesy yra pateikta — ,Reports” dalyje
rodoma, kad ataskaita yra ,Submitted”
(zr. pav. 9). Jei per 24 val. po pateikimo
ataskaitos statusas ,Mobility Tool+*
sistemoje nepasikeité j ,Submitted” ar
kilo kity problemy pateikiant ataskaitga,
susisiekite su atsakingu Nacionalinés
agenturos projekty koordinatoriumi.

Jei susipazinus su auksciau ir nuorodose pateikta informacija vis tiek kyla klausimy -
kvieciame konsultuotis su Nacionalinés agentiros projekty koordinatoriais.
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