BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS _
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta verslo ir vieSosios vadybos moksly krypc¢iy grupés
i§silavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnj);

1.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety apskaitos ar buhalterijos srities darbo patirtj;

1.3. mokéti angly kalba A2 lygiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. Igyvendina teisingg ir teisétg jstaigai skiriamy léSy panaudojima, vadovaujasi biudZetiniy jstaigy
apskaitos jstatymais;

2.2. Sudaro jstaigos saskaity plana, tvarko apskaitos dokumentus ir saugomy dokumenty bylas;

2.3. Rengia ir teikia mokéjimo paraiSkas pagal patvirtintas sgmatas valstybés ar savivaldybés izdui;

2.4. Nustatyta tvarka periodiskai atlieka projekty, tarptautinio bendradarbiavimo veikly ir savanoriskos
veiklos mokymy finansiniy duomeny EK sistemose sutikrinimg su banko ir apskaitos programos
duomenimis;

2.5. Bendradarbiauja rengiant jstaigos finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas ataskaitas,
kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais, teikia jas tikslinéms institucijoms;

2.6. Bendradarbiauja su Nacionaliniu bendryjy funkcijy centru (toliau — Centras) dél Departamento iSlaidy
apmokéjimo bei ataskaity formavimo ir pateikimo. Bendradarbiavimas turi biiti jgyvendinamas pagal Centro
direktoriaus 2019 m. spalio 7 d. Nr. V-506 jsakyma ,,Dél vieSojo sektoriaus subjekty, kuriy buhaltering
apskaita centralizuotai tvarko Nacionalinis bendryjy funkcijy centras, buhalterinés apskaitos sriciy/lygiy
apra$o patvirtinimo*.

2.7. lgyvendina visos reikiamos informacijos suvedima j buhalterinés apskaitos programas;

2.8. Atlieka kitas teisés akty nustatytas funkcijas, vykdo kitus Skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su
pareigybés funkcijy jgyvendinimu.



